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登入溯源平台後台
https://www.taft.com.tw/taft_admin/login 

https://www.taft.com.tw/taft_admin/login


收分貨概念

• 需要分貨的產品主要分為產銷與國產，溯源平台要有庫存才可以進行收分貨，所以前置作
業就是把需分貨的資料匯入到有心溯源平台系統庫存裡，此過程稱為入庫。

• 1.產銷入庫：從溯源平台直接下載加工系統的產銷履歷資料，這樣就入庫完成。

• 2.國產入庫：國產資料要手動建檔，先從正航撈進貨單，再把進貨單的資料匯入溯源平台，
入庫完成。

• 產銷與國產的產品資料都入庫溯源平台後，就可以開始分貨，先從正航匯出銷貨單，在到
溯源平台依銷貨單資料逐筆分貨與銷貨。



產銷履歷產品-進貨作業

從平台下載產銷加工系統資料



1.輸入帳號或公司名

2.選取入庫起訖時間

3.查詢

4.下載資料/再次下載

路徑：左側選單>進貨管理>產銷履歷加工系統資料匯入(供應商)

5.貼上追溯碼/批號(留意產品名稱)

查看和JPG匯出

產銷履歷收貨



一般產品-進貨作業

單筆近貨/Excel批次多筆上傳



路徑：一般商品作業管理>一般商品作業(供應商)

上傳>選擇檔案>新增進貨單

第一次進貨：一般品進貨作業-Excel批次上傳

Excel範例檔下載，批次上傳



填寫進貨表格注意事項：
1.廠商帳號或是廠商名稱擇一填寫即可(例如:有填上游廠商帳號就不用填上游廠商名稱，同理下游廠商)
2.若廠商為非溯源平台會員，系統會自動建立虛擬帳號
3.表格資料一律使用【文字格式】，否則會上傳失敗
4.出貨日期的月&日，單數時記得加零
5.商品名稱即為前台顯示名稱
6.數量一律是KG

如果進貨廠商同為平台會員，則進貨廠商名稱與溯源平台上的登錄廠商名稱相同



產品分貨(出貨)作業

單品項/多品項Excel多家分貨



1.分貨日期

2.直接打帳號或公司名稱

3.依實際情況填寫

4.依實際情況填寫

6.多家餐廳/客戶分貨

路徑：左側選單>出貨管理>分貨作業(供應商)

5.貼上追溯碼/批號(留意產品名稱)

7.批次分貨

分貨作業1-系統操作分貨-單品項多家分貨



6-1. Ctrl+F用會員帳號搜尋餐廳

6-2.貼上數量(公斤數)>>新增

＊註：若搜尋不到帳號，到[修改常出貨餐廳]
裡搜尋該餐廳後打勾，拉到最頂端按[確定 ] ，
關閉視窗，再關閉[選擇欲出貨到餐廳]視窗，
重新進去[多家餐廳分貨]



8.可一次新增多筆分貨再按新增分貨單

7.分貨確認



1.直接打帳號或公司名稱

可不用填

2.上傳EXCEL

路徑：左側選單>出貨管理>分貨作業(管理者)

3.選擇要匯入的內分貨Excel>上傳

分貨作業2-多品項分貨-上傳分貨Excel



填寫內分貨表格注意事項：
1.廠商帳號或是廠商名稱擇一填寫即可(例如:有填上游廠商帳號就不用填上游廠商名稱，同理下游廠商)
2.若廠商為非溯源平台會員，系統會自動建立虛擬帳號
3.表格資料一律使用【文字格式】，否則會上傳失敗
4.出貨日期的月&日，單數時記得加零
5.分貨商品名稱要跟系統庫存中的產品名稱相同 (可用追溯碼去溯源平台庫存查名稱)
6.數量一律是KG



產品分貨(出貨)歷史查詢

1、歷史查詢.收回機制

2、出貨證明單

3、歷史資料匯出



路徑：左側選單>出貨管理>分貨歷史查詢(供應商)

1.出貨商依實際情況搜尋

2.使用起訖日期選分貨日期

＊註：若分貨時不小心分錯日期或
是重量，可連絡平台人員協助歷史
查詢、[收回 ]錯誤資料 。

出貨歷史查詢/錯誤收回機制說明



1.出貨供應商：990122

2.使用起訖日期選分貨日期

路徑：左側選單>出貨管理>分貨歷史查詢(供應商)

1.出貨商依實際情況搜尋

產生出貨證明單(產銷/加工品/一般品)



3. Ctrl+F搜尋會員帳號>打勾

產生出貨證明單(產銷/加工品/一般品)



4.選擇要產出證明的進貨餐廳後，拉到最上方按
匯出產銷履歷背景JPG或匯出加工品背景JPG 

註：食材類型不同的話要分開勾選
食材類型：食材→選產銷履歷背景
食材類型：加工品→選加工品背景

產生出貨證明單(產銷/加工品/一般品)



產生出貨證明單(產銷/加工品/一般品)



2.查詢
1.選擇要匯出的日期區間

路徑：左側選單>出貨管理>分貨歷史查詢(供應商)

3.匯出表格

出貨供應商：不用選

歷史資料匯出(一般品)



出貨供應商：不用選

1.選擇要匯出的日期區間

路徑：左側選單>進貨管理>資料匯出(供應商)

3.匯出表格

2.查詢

歷史資料匯出(產銷履歷)



下游產品銷貨(使用)作業

菜單設定編輯/使用後前台呈現



路徑：左側選單>出貨管理>菜單銷貨作業(供應商)

1.分貨起迄日期

2.被分或餐廳直接打會員帳號

3.菜單使用

銷貨作業-菜單使用(銷貨後前台才會呈現)



＊註：若有菜單可
銷貨直接跳到步驟6

4.若使用菜單點進來沒有菜單可以銷貨，請退出後點選編輯菜單

銷貨作業-食材選擇/建立菜單



5.將食材加入菜單後退出

註：如有多個菜單，請先確認包含的食材再加入菜單

銷貨作業-食材選擇/建立菜單



6.菜單使用日期選在分貨日期隔天>確定銷貨

銷貨作業-食材選擇/建立菜單



7.沒有菜單使用的按鈕就代表銷貨完成

銷貨作業-食材選擇/建立菜單



銷貨作業後-前台呈現)
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