
RWD 網站+購物平台後端管理操作使用說明書 

 
一、登入 

  

 

二、管理選單 

1. 訂單專區 

  運費說明、訂單管理、營業金額統計表 

2.產品專區 

  新增分類、分類管理、新增訊息、產品管理 

3. 最新消息 

  新增分類、分類管理、新增訊息、訊息管理 

4. 輪播圖 

  新增資料、資料管理、新增內頁資料、內頁資料管理 

5. 會員專區 

   會員管理 

6. 購物須知 

  新增分類、分類管理、新增訊息、訊息管理 

7. 聯絡我們 

   新增分類、分類管理、資料管理 

8.網站資訊 

  網站前台連結、系統帳號、網站前台資訊、資料排序、登出系統 

9.關於我們 

  新增資料、資料管理 

10.購物車 

  新增付款方式、付款方式管理、新增運送方式、運送方式管理 

帳號： ADNIN 

密碼： ADNIN 

驗證碼：(輸入下方圖片的數字) 

 



＊後端＊ 

1.訂單專區 

  1-1 運費說明 

 
◎點選【運費說明】進入頁面→填寫【運費說明】→【確定新增】 

 

1-2 訂單管理 

 

◎點選【訂單管理】進入頁面 

 <搜尋>：點選【處理狀況】選擇→【未付款、處理中、已出貨、已退貨】→ 

        【查詢】  

         點選【訂單日期】直接選擇→【開始日期至結束日期】→【查詢】 

               點選【關鍵字】→【查詢】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊紅色＊號為必填項

目 

 



 

 

◎點選【修改】：可進入單筆訂單(內容包含訂單內容、訂單處理狀況、 

  收貨人資料…等) 

  可透過【訂單處理狀況】選擇→【未付款、處理中、已出貨、已退貨】 

             【是否發送通知信件】選擇→【是】【否】【信件標題】填寫信件標題 

             【信件內容】填寫信件標內容→【確定修改】 

 

 
<刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 刪除此筆資料 (刪除後無法恢復，請小心確定) 

 

 



 

1-3 營業金額統計表 

 

◎點選【營業金額統計表】進入頁面： 

  <搜尋>：輸入【開始日期】至【結束日期】→【查詢】可查詢訂單銷 

          售數量、銷售金額、銷售金額小計、銷售總計金額、運費總 

          計金額、貨到付款總計金額 

◎點選【匯出營業金額統計表 EXCEL 檔】→營業金額統計報表 

 

2.產品專區 

2-1 新增分類 

 

◎點選【新增分類】進入頁面： 

         選擇【網站名稱】→填寫【分類名稱】→位置顯示【排序】→【確定新增】 

 

 



2-2 分類管理 

 

◎點選【分類管理】進入頁面 

 <搜尋>：可透過關鍵字搜尋找到分類 

 <修改>：同新增分類之操作 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

2-3 新增產品 

 
◎點選【新增產品】進入頁面： 

  選擇【網站名稱】、【分類】→填寫【名稱】→代表照片 

 【選擇檔案】→填寫【關鍵字、【頁面說明】、【原價】、【特價】、 

 【商品簡介】、【產品介紹】、【產品規格】、【注意事項】→位置顯示  

 【排序】→狀態【上架或下架】→【確定新增】 

 



2-4 產品管理 

 

◎點選【產品管理】進入頁面 

 <搜尋>：可用下拉選單選擇分類或可透過關鍵字搜尋找到分類 

 <修改產品圖片>：點選【圖片管理】【選擇檔案】→【確定修改】 

 

        <修改產品內容>：點選【修改】進入頁面 

        選擇【網站名稱】【分類】→填寫【名稱】→點選【選擇檔案】→填寫 

       【關鍵字】【頁面說明】【原價】【特價】【商品簡介】【產品介紹】【產品規格】 

       【注意事項】→位置顯示【排序】→選擇狀態【上架或下架】→【確定修改】 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 

 



3. 最新消息 

3-1 新增分類 

 
◎點選【新增分類】進入頁面： 

  選擇【網站名稱】→填寫【分類名稱】→位置顯示【排序】→【確定新增】 

 

3-2 分類管理 

 
◎點選【分類管理】進入頁面 

 <搜尋>：可透過關鍵字搜尋找到分類 

 <修改>：同新增分類之操作 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 

3-3 新增訊息 

 
◎點選【新增訊息】進入頁面 

 選擇【網站名稱】、【分類】→填寫【標題】、【關鍵字】→填寫【上架日期】、

【下架日期】、【內容】→位置顯示【排序】→【確定新增】 

 

 

 



3-4 訊息管理 

 

◎點選【訊息管理】進入頁面 

 <搜尋>：可用下拉選單選擇分類或可透過關鍵字搜尋找到分類 

 <修改>：選擇【網站名稱】【分類】→填寫【關鍵字】→選擇【開始日期】【結 

        束日期】→填寫【內容】→位置顯示【排序】→【確定新增】 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 

 

 

＊前端＊ 

 

首頁上方選單”最新消息”點選進入可查看內容文章 

 

 

 

 

 

 



4.輪播圖 

4-1 新增資料 

 

◎點選【新增資料】進入頁面： 

  選擇【網站名稱】→填寫【標題】、【連結】→代表圖【選擇檔案】 

  →位置顯示【排序】→【確定新增】 

4-2 資料管理 

 

              ◎點選【資料管理】進入頁面： 

 <搜尋>：可透過關鍵字搜尋找到分類 

 <修改>：選擇【網站名稱】→填寫【分類名稱】、【連結】→代表圖 

       【選擇檔案】→位置顯示【排序】→【確定新增】 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

4-3 新增內頁資料 

 
◎點選【新增內頁資料】進入頁面： 

             選擇【網站名稱】→填寫【標題】、【連結】→代表圖【選擇檔案】 

             →位置顯示【排序】→【確定新增】 



4-4 內頁資料管理 

 
◎點選【新增內頁資料管理】進入頁面： 

 <搜尋>：可透過關鍵字搜尋找到分類 

 <修改>：同新增內頁資料之操作 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 

 

 

＊前端＊ 

 

首頁選單下方為 “輪播圖”顯示區 

 

 



5. 會員管理 

 

  ◎點選【會員管理】進入頁面 

 <搜尋>：點選【開始日期】【結束日期】匯出→【各類會員消費金額統計表】、   

        【會員 EXCEL 檔】 

               點選【詳細資訊】了解會員資料 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 

 

6. 購物須知 

6-1 新增分類 

 

◎點選【新增分類】進入頁面 

 選擇【網站名稱】→填寫【分類名稱】→位置顯示【排序】→【確定新增】 

 

6-2 分類管理 

 

◎點選【分類管理】進入頁面 

 <搜尋>：可透過關鍵字搜尋找到分類 

 <修改>：同新增分類之操作 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 

 



 6-3 新增資料 

 

◎點選【新增訊息】進入頁面： 

  選擇【網站名稱】、【分類】→填寫【標題】、【關鍵字】 

  →位置顯示【排序】→【確定新增】 

 

6-4 資料管理 

 

◎點選【資料管理】進入頁面 

 <搜尋>：可用下拉選單選擇分類或可透過關鍵字搜尋找到分類 

 <修改>：同新增分類之操作 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 

7. 聯絡我們 

7-1 新增分類 

 

◎新增分類：選擇【網站名稱】→填寫【主旨名稱】→位置顯示【排序】 

  →【確定新增】 

 



7-2 分類管理 

 
◎點選【分類管理】進入頁面 

 <搜尋>：可用下拉選單選擇分類或可透過關鍵字搜尋找到分類 

 <修改>：同新增分類之操作 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 

7-3 資料管理  

 

◎點選【資料管理】進入頁面： 

 <搜尋>：可透過關鍵字搜尋找到分類 

 <檢視>：可透過檢視查詢信件內容 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 

8.網站資訊  

  8- 1 網站前台連結 

      ◎點選【網站前台連結】進入頁面：→點選可直接進入網站前台首頁 

8-2 系統帳號   

 

         ◎點選【系統帳號】進入頁面： 

           系統帳號：填寫【帳號】、【新密碼】、【確認新密碼】→【確定修改】 



8-3 網站前台資訊                        

 

◎選【網站前台資訊】進入頁面： 

填寫【網站Title】、【關鍵字】、【網站說明】、【網站E-M】、【聯絡E-M】、

【電話】、【地址】【滿多少免運費】【貨到付款運費】→【確定修改】 

●網站Title 為網站網頁顯示名稱 

      ●關鍵字設定: 設定每組關鍵字時須使用”,”半形逗號區隔開 

      ●【滿多少免運費】【貨到付款運費】: 此欄位如有資料，表示有 

        設定運費 

 

8-4 資料排序 

 

◎選【資料排序】進入頁面： 

        <修改>：選擇【網站名稱】、【排序名稱】→選【排序欄】、【排序 

                順序】→確定新增】 

 

 



8-5 登出系統 

  ◎點選【登出系統】，即登出系統。 

 

9.關於我們 

9-1 新增資料 

 

◎選【新增資料】進入頁面： 

  選擇【網站名稱】→填寫【標題】【關鍵字】【內容】→位置顯示 

 【排序】→【確定新增】 

 

9-2 資料管理 

 
◎選【資料管理】進入頁面： 

       <搜尋>：可透過關鍵字搜尋找到分類   

<修改>：同新增分類之操作 

<刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 

 

 

 

 



10. 購物車 

10-1 新增付款方式 

 

 ◎選【新增付款方式】進入頁面： 

  選擇【網站名稱】→填寫【付款名稱】→位置顯示【排序】→【確定新增】 

 

10-2 付款方式管理 

 

◎點選【付費方式管理】進入頁面： 

        <搜尋>：可透過關鍵字搜尋找到分類 

 <修改>：選擇【網站名稱】→填寫【分類名稱】→位置顯示【排序】→ 

        【確定新增】 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 

10-3 新增運送方式 

 

◎點選【新增運送方式】進入頁面： 

  選擇【網站名稱】、→填寫【運送名稱】、【運費】→位置顯示【排序】→ 

 【確定新增】 

 



10-4 運費方式管理 

 

◎點選【運費方式管理】進入頁面 

 <搜尋>：可用下拉選單選擇分類或可透過關鍵字搜尋找到分類 

 <修改>：同新增運送方式之操作 

 <刪除>：【刪除】→【確定要刪除資料嗎】→【確定】 

 

 

 

 


